Guatemala, 28 de Febrero del 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus dias Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes.

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted, en ocasion de presentarle mi informe de actividades conforme lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos numero 490-2020, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial numero 9-2020, correspondiente al mes de Febrero del 2020; y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura No. 11 Serie “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o BRINDAR APOYO EN EL TRANSPORTE DEL PERSONAL DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA
RECREACION EN RUTAS DEFINIDAS POR LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES A NIVEL METROPOLITANO Y
DEPARTAMENTAL.

e BRINDAR APOYO EN EL MATENIMIENTO MECANICO Y LIMPIEZA DE LOS VEHICULOS A CARGO DE LA
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

o BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE REPORTES DIARIOS DE RECORRIDOS.

o BRINDAR APOYO EN EL TRASLADO DE CORRESPONDENCIA A LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA DIRECCION GENERLA DEL DEPORTE Y LA RECREACION E INSTITUCIONES EXTERNAS.

o OTRAS RELACIONADAS A LOS SERVICIOS QUE PRESTA.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o  APOYE EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA COORDINAR LA DISPONIBILIDAD EN LAS DIFERENTES
COMISIONES DEPARTAMENTALES E INTERNAS.

o BRINDE APOYO EN EL MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA DE LOS VEHICULOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL
DEPORTE Y LA RECREACION.

o ATENDI SOLICITUDES DE PLANES DE VIAJES Y CONSULTAS DE DISPONIBILIDAD DE VECHICULOS.

o . APOYE EN DIVERSAS SOLICITUDES, SOBRE EL TRANSPORTE DEL TRASLADO DEL  PERSONAL DEL
VICEMINISTERIO. ' '

o RENDI INFOMES SEMANALES DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS  SOBRE LOS TRASLADOS DE
CORRESPONDENCIA HACIA LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS E INSTITUCIONES.

e BRINDE APOYO EN LA REALIZACION DE ACTIVIDADES INTERNAS Y DEPARTAMENTALES.

e APOYE EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL VICEMNISTERIO EN ACTIVIDADES NOCTURNAS.

o APOYE EN LA REVISION DE MANTENIMIENTO Y EN LA LIMPIEZA DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS A LA
SECCION DE SERVICIOS GENERALES.

o RENDI INFORMES SOBRE EL MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS A LAS SECCION DE SERVICIOS
GENERALES.




